T.C. Dokiman No AK.GT.01

M’ KUTAHYA SAGLIK BiLIMLERI Yayin Tarihi 02.01.2024
— UNIVERSITESI Revizyon No 00

_KUTAHYA —

MLVERSTLEST GOREV TANITIM FORMU Revizyon Tarihi |-

Gorev Unvani lAnabilim Dali Bagkan1

Birim Ad1 [lgili Anabilim Dali

Alt Birim Adi

Bagh Oldugu Birim |BOlim Bagkan

Bagh Olan Birimler

Vekalet/Gorev Devri  |Ogretim Uyesi

Gorevin Gerektigi ® 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu belirtilen niteliklere sahip olmak

Nitelikler e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip

olmaktir.

Temel Gorev ve e Boliim Bagkanligi ile her tiirlii koordinasyonu ve etkilesimi saglamak,
Sorumluluklari e Boliim Kuruluna katilmak,

e Boliim Kurulunda alman kararlar dogrultusunda kendi Anabilim Dalindaki
Ogretim elemanlarini bilgilendirmek ve gerekiyorsa gorevlendirmek,

e Baskani oldugu Anabilim Dalinin 6gretim elemanlarmin gelisimine destek
olmak ve performanslarim takip etmek, Ders kayitlarmin diizenli bir
bi¢cimde yapilabilmesi i¢in danigmanlarla toplantilar yapmak,

e Ders notlarinin diizenli bir bigimde otomasyon sistemine girilmesini
saglamak,

e Derslik kapt programlar1 ile ogretim eleman1 kapi programlarinin
hazirlanmasini saglamak,

e Ogretim elemanlarmin hazirlayacaklar1 ders 6gretim programlarmin internet
ortaminda ilan edilmesini ve 6grencilere duyurulmasini saglamak,

e Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarim saglamak,

e Anabilim Dalina gelen ve giden evraklarin kontroliinii yaparak gerekli
yazigmalar1 yapmak,

e Donem basi koordinasyon toplantilarina liderlik yaparak ders dagitimlarini
yapmak,

e Her donem basinda ders kayitlarmin diizenli bir bigimde yapilmasini
saglamak,

e Arastirma Gorevlilerinin yardim edecegi dersleri ve projeleri belirlemek,

e Anabilim dalina alinacak olan akademik, teknik ve hizmetli personeli Boliim
Baskanina 6nermek,

e Akademik gdrev uzatma ile ilgili gerekli calismalar1 yaparak Bolim
Baskanligina iletmek,

e Anabilim Dal1 i¢in laboratuvar malzemesi, ara¢ gerec ve kirtasiye malzemesi
alimmasi amactyla satin alma istek formu doldurmak ve boliime gondermek,

e Anabilim dalina ait her egitim-6gretim yili basinda, bir 6nceki doneme ait
Anabilim Dali akademik faaliyet raporunu hazirlamak ve Bolim
Bagkanligi’na sunmak,
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e Her yil i¢cin Anabilim Dali ve laboratuvarina ait biit¢eyi hazirlayip Boliim
Bagkanligi’na bildirmek,
e  Anabilim dalinin stratejik planini hazirlamak,
®  Anabilim dalimin akredite edilmesi i¢in gerekli ¢aligmalar1 yapmak,
e Verilecek benzeri nitelikteki gorevleri yapmaktir.
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